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A fent megjeldlt Onkormanyzatok és a K6zos Hivatal 2022. szeptember 01-jén hatalyba lépett
kézérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabbi a kotelezOen
kdzzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjérdl szold szabalyzat feliilvizsgdlata
megtortént.

A szabilyzatban elvégzett médositisok az alibbiak:

3. Ertelmezd rendelkezések

1. érintett: birmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

[AS]

személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio.

5. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezO
szervezet, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatérozott keretek kozott — ¢nalloan vagy mésokkal egyutt az adat kezelésének ceéljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala,
sszehangoldsa vagy Osszekapesoldsa, zéroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndldsanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

10. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezé jogi aktusaban
meghatérozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel,

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylSt e torvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl vald thjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezéset kox_.feto
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
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levélben értesiteni kell az igénylSt. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az
adatkezel0 nyilvantartast vezet.

3.3.8. Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban
felmertilt k6ltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség
mérteke meghaladia a kormanyrendeletben meghatérozott, koltségtéritésként megallapithato
legalacsonyabb Gsszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités Gsszege ekkor sem haladhatja
meg a kormdnyrendeletben meghatérozott legmagasabb dsszeget. A koltségterités Gsszegérol, valamint
az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszerGisitett szdmla) kibocsatdsa Borosné Vildczi Mirta
penziigyi iigyintézo, Szdszberek Kozségi Onkormdnyzat esetében Tdnczos Gyorgyi pénziigyi iigyintézé
feladata.

5.3.9. Ha az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv a (3) bekezdés szerint koltségtéritést allapit meg,
az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényls 4ltali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

2. melléklet, IT. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok tablazat kiegészitése az alabbi
két ponttal:

24. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal kététt, a A véltozast kovetd 15 napon Az el6z6 4llapot térlendd
k&zadatok 1ijrahasznositasardl sz616 térvény beliil
szerint

a kulturalis kzadatok digitalizalasdra kizdrélagos
Jjogot biztositd megéllapodasok szdvege

A kézadatok ujrahasznositasardl szolo térvény A valtozist kévetd 15 napon |Az el6z6 allapot térlendd
szerinti azon jogszabdly, kizjogi beliil
szervezetszabdlyozo eszkdz, kbzszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az (jrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kozadat
gytjtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefiiged koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valé fedezését irja el a
koéztfeladatot ellatd szerv részére

A szabdlyzat tartalma egyéb modositist nem igényel, ezért a feliilvizsgalatot kdvetden az
eredeti tartalommal marad hatélyban.

Besenyszog, 2024. aprilis 30.

Dr. Kelles Méria
jegyzd
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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK

~ INTEZESENEK, TOVABBA ,
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan
az Onkormanyzatok, és a Hivatal kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézeésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent nevezetett szervezetek

— kezelésében lévo kozérdekl adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek,  kozalkalmazottainak,  munkavallaldinak  kozérdekbdl
nyilvanos adata (tovabbiakban egytitt: kdzérdek( adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4llo kozérdekt adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetlentl vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilénGsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl
levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évlé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskérre,
illetékessegre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményessegére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
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szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozd adat.

kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozo minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetosegét vagy
hozzaférhet6veé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

adatkezel$: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalloan vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
veégrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlenil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek dsszessége, igy killondsen gytijtése, felvetele, rogzitese,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasianak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira
alkalmas fizikai jellemzSk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkep)
rogzitése.

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetove tétele.
adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessege;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az €rintettel,
az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozoval;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a
jogszabaély alapjan kotott szerzOdést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett.

adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

Az Onkorményzatoknak, és a Hivatalnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII térvényben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXII. torvény 26.
—27. §-arogziti.



S. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbél nyilvianos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szoban,
— firdsban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXIIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtisinak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyiijtisa
a.) személyesen: a jegyz0 irodajaban, ligyfélfogadasi id6ben.
b.) telefonon a kdvetkezo telefonszamokon:
06-56-487-002, vagy 06-56-552-017
5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa
a.) személyesen: a jegyz6 irodajaba benyujtva,
b.) postai uton: a jegyzének cimzett levélben,

c.) elektronikus uton: a jegyzo(u besenvszog.hu, onkormanyzat@szaszberek.hu e-mail
cimre kiildott levélben,

Az igényl6 kozérdekli adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benytjthatja
— agz altala irt igénylési formaban, vagy
— az adott szervezet altal e célra rendszeresitett igénybejelenté lapon (1.
melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozerdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

— az igényelt adat az Onkormanyzatok honlapjan www.besenyszoc hu,
www.szaszberek.hu vagy mas modon jogszertien mar nyilvanosséagra keriilt,

— az igényelt adat az Onkorményzatok, és a Hivatal munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetoségére vonatkozik,

— az igény az Onkorméanyzatok, és a Hivatal eljardsdra, hataskorére, az
alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozo éltalanos tajékoztatassal teljesithetd.
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5.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

5.3.7.

5.3.98.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban kertl sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlesére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd
szervezeti egység vezetdjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formdban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeldlésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthet6é formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehetGségekrél valo tajékoztatdssal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényldt arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése: a jegyzd
feladatat képezi.

A kozérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazd dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett dnkdltségszamitas
rendjére vonatkozé szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk
meg, melynek dsszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megelézden tajekoztatni
kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszertisitett szamla) kibocsatasa Borosné
Valéczi Mdrta pénziigyi iigyintézd, Szdszberek Kizségi Onkormdnyzat esetében
Tanczos Gydrgyi pénziigyi iigyintézd teladata.
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5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot

igényelt, jelentds terjedelmi, a masolati igényt a kdltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabbad a
koltsegtérités mértekeérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekll adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kézérdekd adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzd jogosult.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. Az Onkormanyzatok és a Hivatal 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,

6.2.

6.3.

személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositisahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentl sziikséges; a személyes
adatokat ezt kbvetGen haladéktalanul torolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazo —
részt le kell valasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

T2s

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az
allami és oOnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek ¢s -személyek részére
kiilonleges vagy kizar6lagos jogok biztositasara vonatkozoan - koteles elésegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (tv.) alapjan koételezéen kozzéteendd kozérdekt adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus
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kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozlésé¢hez nem
kothetd.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellato
szerv a sajat honlapjan — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete
szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl,
— abban az esetben, ha az adatfelells a kézzéteendd adatokat adatkozlének tovabbitja
— az adatkdzlének valo megkiildésérdl Vallyon Tibor informatikus gondoskodik.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatirozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

T

mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kdzzététel kitelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

A jelen szabalyzat 2022 szeptember 01.-t6l 1ép hatdlyba, a kordbban érvényben volt
szabalyzat ett6l az id6ponttol hatalyat veszti.

Besenyszog, 2022. szeptember 01.

Dr, Kelles Maria
cimzetes 6jegyz0



................................... 1. melléklet
Szervezel

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdeki adat meghatarozasa, lefrasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
szemelyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
szemelyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogeépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)

személyesen kivanom atvenni

postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkéres idOpontja: ..o
b) Adatkdzlés idépontja: ......oooiiiiiii
¢) Adat glikeszill MePIEVEZEse: s e i
d) A felimertlt liiltsépBanzene: . vuumoammmseaes s
e) Elutasitas esetén az elutasitds oKa: ...........coooiiiiiiiiiii e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg Kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
DNBYS fninsicnin hs commmmmmom s st et s 8 A AR



1. mellékilet a 2011. évi CXII térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megorzés

I A kodzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kdvetden Az eldzé allapot torlendo
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatinak elérhetéségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetden Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egves | A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

3. Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, A valtozasokat kdvetden Az el6zé allapot torlend6
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A véltozasokat kdvetden Az eldzé allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében |azonnal archivumban tartasaval
miikdds mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

T A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kvetden Az el6zo allapot 1 évig
alls, illetve részvételével miikodd gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel§jének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezel6
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden Az elézo allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koéltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
kéltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kovetoen Az el6z0 allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fészerkesztd neve




11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
teliigyeleti szervének, hatosagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megébrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkézok, valamint a
szervezeti és mukodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi €s megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo tajekoztatd magyar és angol
nvelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6ézé allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezeése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadds ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézesi, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézeéset segitd Gitmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6épontfoglalas, az tgytipusokhoz kapcsolddo
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az ligyfelet
megilletd jogokrol es az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z8 allapot térlendd

A kozteladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
kdltségvetésebdl finanszirozott kzszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendo dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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vonatkozo6 altalanos szerzddési feltételek

beliil

6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A viéltozasokat kévetden Az elézd allapot | évig
adatbazisok. illetve nyilvantartasok leir6 adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7 A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az elézé allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés madja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mérteke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozdsokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kézremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
madja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzékonyvel, illetve
dsszefoglaloi; a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6zé allapot | évig
jogszabdlytervezetek és kapcsolodd rendelkezése hianyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld- | benytjtds idSpontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott kévetden azonnal
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

10. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kdzfeladatot ellato szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az elézé allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrdl sz61o Az el6zé allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megdllapitasai kovetéen haladéktalanul

13. A koézérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6zé allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelélésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kdzfeladatot ellatd szerv tevékenységere Negyedévente Az elézé allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idobeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kdtelezo Negyedévente Az el6zé allapot | évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasdra irdnyuld Negyedévente Az el6zé allapot 1 évig
szerzodések listaja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerzddé fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kdvetden Az elézé allapot 1 évig
kozérdekil adatok felhasznaldsara, hasznositisara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd dltalanos szerzodési feltételek

18. | A kézfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds | A véltozasokat kovetSen Az el6z6 allapot térlendd
és egyedi kdzzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a A valtozast kdvetd 15 Az el6zd allapot 1 évig
kozadatok jrahasznositasarol sz0lé térvény napon beliil archivumban tartasaval
szerinti ujrahasznositas céljara elérhetd kdzadatok
listija, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

20. |a 19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositasara A valtozast kovetd 15 napon | Az elézd allapot torlend6
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elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. |a19. sor szerinti kdzadatok tjrahasznositas A valtozast kdvetd 15 napon |Az eldz6 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért belil
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

22. | A kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény A valtozast kdvetd 15 napon [Az eléz6 allapot térlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatas beliil

23. | A kozfeladatot ellatod szerv altal megkotott, a A valtozast kdvetd 15 napon |Az eldz6 allapot térlendd

kézadatok jrahasznositasardl szolo térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idétartamanak, tirgyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

belul

IT1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetfen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A koztfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél szolo térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, Osszegére, tovabba a
tAmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dbntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal térténd
gazdalkodassal Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kétd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore
kotott szerzbdés esetében annak id6étartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikétott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzédeseknél az érték
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A kozzetételt kdvetd 5 évig

A kozzétételt kovetd 5 évig




kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotdtt azonos targyu szerzédések értekét egybe
kell szdmitani

A koncessziordl szolé térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazdk meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kézfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilléndsen egyesiilet tAimogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartdsaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis €s
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggo
kifizetésre) forditott, 6tmilli¢ forintot meghaladd
kifizetések
Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsulod Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzodesek
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekrol)

archivumban tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

A 2022. szeptember 01.-t61 hatalyos ,,Kzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek

intézésének,

tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak

rendjérdl szolo szabdlyzat™-ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartatni.
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